SDHK

Svenska Dvarghundsklubben

Lathund fér samarrangor vid SDHK utstallning

Tack for att ni engagerar er som samarrangor tillsammans med SDHK. Vi hoppas att denna lathund ska
underlatta uppdraget for er. Se till att ni omgaende far ihop ett antal engagerade personer fran er klubb
som hjalper och nagon som &r uttalad féretrddare och ansvarig som blir en naturlig kontaktperson
mellan samarrangor och SDHK.

Fére utstdllningen

Ringsekreterare

Se till att omgaende kontraktera ringsekretare och forsok att finna dem i ndromradet for att halla ner
resekostnader och eventuella hotell 6vernattningar. Skriv kontrakt med dem pa SKK ringsekreteraravtal
och var tydlig med att ersattning satts in pa konto. SDHK ersatter inga funktionarer (forutom utlandska
domare) med kontanter. Pa SDHK’s utstallningar ar det normalt 5 ringar vilket innebér att det behovs 10
ringsekreterare, forutom i Lulea dar det ar 4 ringar och saledes 8 ringsekreterare.

Viixelkassa
Bestall i god tid vaxel hos banken, ca 2000 kronor i 20-lappar, ett ror 10 kronor och nagra 50-lappar samt
100-lappar brukar racka. Se till att ni har ett kassaskrin och férvara det i sekretariatet som ar bemannat.

Forskott
Genom att kontakta kassoren hos SDHK kan arrangoren begéra ett forskott, normalt pa 10.000 kronor
for att kunna ordna med vaxelkassa, arvoden till de utlandska domarna och inkép av hederspriser.

Fikakorgar
Bestall fikakorgar till ringarna, antingen hos den lansklubb som vi delar plats med eller hos den

idrottsklubb som hyr plats av. Fikakorgen ska vara klar och ute i ringen nar bedémningen bérjar. Den bor
innehalla kaffe, the, socker/mjolk, smérgas, vatten, dricka, nagot sétt och servetter.

| Lulea bestaller man fikakorgar genom att kontakta Roger Pettersson 070-233 55 57 eller
notvikensif@telia.com

| Timra rekommenderar vi att ni tar kontakt med cafeterian i ridhuset.

Lunch

Bestall lunch via lansklubben om vi delar plats med dem, annars hos idrottsklubben vi hyr plats av. Ordna
garna nagon form av lunchbiljett sa att den som ordnar med lunchen vet hur manga de ska fakturera.
Rdkna med 3 luncher per ring samt till 6vriga funktionarer.

| Luled bestaller man lunch genom att kontakta Roger Pettersson 070-233 55 57 eller
notvikensif@telia.com

| Timrd rekommenderar vi att ni tar kontakt med cafeterian i ridhuset.

Bestyrelse
Samarrang6ren maste kontraktera en kommissarie som ska vara pa plats under utstéllningsdagen, dven 3

personer som ska sitta i bestyrelsen varav minst en pa plats under utstéllningsdagen. Tva av dem kan
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vara tillgidngliga pa telefon. Aven en certifierad utstillningsansvarig ska finnas namngiven och upptagen i
katalogen, den ska vara namngiven redan i ansdkan om utstallningen. Kontrollera med SDHK vem som
namngivits. Observera att den som dr kommissarie eller bestyrelseperson inte far stalla ut hund under
dagen.

| samarrangemang med lansklubb ar det normala att vi kan nyttja deras kommissarie och bestyrelse.
Kontakta lansklubben och hor er for.

Anvand SKK’s darfor avsedda kontrakt nar ni kontrakterar ovanstdende funktionarer. Tank pa att
kontraktera funktionarer i god tid sa att ni kan finna dem i ndromradet for att halla ner resekostnader.

Ringar

Kontrollera med eventuell lansklubb om de bygger ringarna, satter upp talt, star for trimbord osv.

Gor ocksa upp om vem som ska ta riva talt, ta bort ringband osv. efter att utstallningen &r klar. Nar det
kommer till finalring sa skoter samarrangdren det sjalv genom att sla ihop tva ringar.

| Tagarp, Timra och Luled maste samarrangbren bygga ringarna och satta upp talt, dar sa behovs, samt
trimbord sjalva. | Lulea finns vart material i ett férrad hos Notvikens IK. Kontakta deras kansli pa telefon
eller notvikensif@telia.com och kom Gverens om tid da ni ska ses for att komma at material, skyltar osv.

Domare
SDHK har bjudit in domarna och bokat deras resor och hotell. Kontakta domaransvarig pa SDHK
domare@sdhk.net for att fa aktuella flygtider, hotell, arvodesuppskattningar m.m.

Samarrangoéren ar ocksa ansvarig for att ordna med transport till och fran flyg i det fall inte lansklubben
gor det da vi delar plats. Samma sak galler transport fran hotellet till utstallningsplatsen pa
utstallningsdagen. Kontrollera med lansklubben om ansvarsfordelningen.

Priser
| sekretariatet ska det finnas priser for utstallaren att ta istallet for premiekort. Det innebar att ni maste
kopa 10 lampliga priser for 100 kronor och 5-10 priser for 50 kronor som ska finnas i sekretariatet.

Sekretariat

Sekretariatet ska vara bemannat hela dagen. Den som ansvarar for sekretariatet har ansvar for att dela
ut premiekort, priser, rosetter. Svara pa fragor och hjalpa utstéllare. | sekretariatet kan dven anmalan till
barn/ungdom med hund ske. Normalt sker dven katalogforsaljning i sekretariatet.

Kataloger
Katalogerna séljs normalt i sekretariatet. Forsdljningen av antal kataloger ske efter utstallningen

redovisas. De som till SDHK anmaler 3 fullbetalande hundar far med sitt PM ett dokument som beréttigar
till gratis katalog. Dessa maste sparas sa det gar att redovisa hur manga gratiskataloger som lamnat ut.
Observera att valpar och veteraner inte raknas som fullbetalande.

Ringlddor

Materialet till ringlador skickas fran SDHK till den person som ar ansvarig foér den hos samarrangerande
klubb. Hit skickas ocksa rosetter och pokaler samt priser fran var huvudsponsor som ska delas ut i
finalringen. Aven material som ska finnas i sekretariatet skickas hit, bland annat underlag fér anmilan till
barn/ungdom med hund, finallistor, premiekort, reserdkningar m.m.

Under utstallningen

Parkering
Dar vi delar plats med lansklubb skoter de parkeringen och tar betalt for den. Samma sak géller i Lulea

dar idrottsklubben skoter parkeringen. Prata med dem i det fall ni behover funktionarsparkering och
parkeringsbiljetter. | Tagarp ar det mojligt for samarrangerande klubb att skota parkeringen sjélv och ta
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betalt for den, i det fall ni gér det sa maste information om p-avgift meddelas SDHK sa att det kommer
med i PM och katalog. Viljer ni att skota parkeringen sjalv maste ni ha nagon form av biljett att kunna
lagga i rutan, dven se till att ni har gott om vaxel och ett par personer som skoter parkeringen for att inte
skapa ko vid infarten.

Hederspriser
SDHK har inga ck priser, daremot finns en kostnadsfri ck rosett till den som vill ha. Den delas inte ut i

ringen utan avhamtas i sekretariatet. Premiekort om 100 kr delas ut till BIR, BIM, Cert och basta
uppfodare/avelsgrupp. Premiekort om 50 kr delas ut till BIR & BIM valp, samt BIR & BIM veteran. Var
noga med att signera kritiken s& att inte ndgon hamtar dubbla priser. Aven utdelat premiekort ska vara
signerat av den som star i sekretariatet.

Fotograf

Samarrangoéren ansvarar for att det finns en fotograf pa plats till finaltdvlan. Samtliga vinnare i varje
finaltavlan ska fotograferas. Finaltdavlingen omfattar Barn med hund, ungdom med hund, basta valp,
basta junior, basta unghund, basta veteran, basta avelsgrupp, basta uppfodargrupp samt BIS.
Fotografier samt kataloguppgifter pa vinnarna ska inom 3 dagar skickas till viceordforande@sdhk.net
som sedan ansvarar for att dessa publiceras pa SDHK’s hemsida.

Finalring

Samarrangéren bor avtala med nagon av ringsekreteraren att den tar ansvar for finalringen. Det innebar
att ropa ut aktuell final och enligt resultatlistor se till att samtliga finns i ringen. Sedan presentera
domaren som ska déma. Den som &r ansvarig for finalringen ansvarar dven for att priser stalls fram och
att det ar allmén ordning i ringen. Det &r viktigt att ni haller tidsschemat nar det géller starttid for finaler.
Ar det deltagare i barn/ungdom med hund s& starta dessa tavlingar tidigare s& att det &r klara innan den
utannonserade tiden i katalogen for finaltavlingar.

Barn/Ungdom med hund

Samarrangéren ansvarar for att utse nagon som ska doma barn/ungdom med hund i finalringen.
Anmalan sker i sekretariatet dar anmalningsavgiften betalas och nummerlapp delas ut. GIom inte att féra
upp deltagarens namn och hundens namn + ras pa anmalningslistan.

Vaccinationskontroll
Samarrang®ren dr ansvarig att vaccinationskontroll genomférs enligt gallande regelverk vid entrén till
utstallningen.

Veterindr

Pa utstéllningar dar vi delar plats med lansklubb finns tillgang till veterinar. | Tagarp och Lulea
rekommenderar vi att ta kontakt med en lokal veterindr som ar tillgénglig pa utstallningsdagen. Det for
att kunna hanvisa till denne om behov uppkommer. | det fall utstallningen har fler &n 400 hundar
anmalda maste ni ordna med en veterinar som ar pa plats hela dagen. Arvodet for veterinaren star
samarrangoren for.

Efter utstallningen

Arvoden

Ringsekreterare, kommissarie, bestyrelse och eventuellt andra funktionarer far efter korrekt ifylld
reserdkning (observera att kontonummer och personnummer maste finnas med) sin ersattning insatt pa
onskat konto. Utlandska domare far sin ersattning kontant i Euro, vilket ni maste ha véxlat till innan
utstallningen. Aven de utlandska domarna ska fylla i en reserikning. For att f& en uppfattning om hur
mycket Euro ni behdver sa kontakta domaransvarig inom SDHK for att fa reda pa vad som ar avtalat med
respektive domare.



Bestyrelserapport
Bestyrelsen ska fylla i bestyrelserapport, alternativt en ansvarig som delger lansklubbens bestyrelse
eventuella noteringar till rapporten.

Resultatlistor

Sa snart en ras ar klar i ringen bor resultatlistorna som finns i sekretariatet uppdateras. Det for att i slutet
av dagen snabbt ha kompletta listor. Pa dessa listor som sedan lamnas till den finalringsansvarige ska
placeringarna skrivas in, dessa ligger ocksa till grund for publicering av resultaten pa SDHK’s hemsida.
OBS, var noga med att resultatlistorna ar undertecknade av ringsekreterare och domare.

Resultat

Inom en vecka efter att utstallningen ska bilder pa samtliga vinnare skickas till SDHK, glém inte att vara
tydlig med vilken bild som ar vad. Dessa mailas senast inom 4 dagar till agnesledamot@sdhk.net, ni
maste ocksa ange fotografens namn.

Tillsammans med bilder maste ni skicka med en komplett resultatlista pa hundarna som placerat sig 1-4 i
finalringen. Den ska innehalla ras, hundens namn + titlar, uppfodare och adgare.

Utviéirdering
Efter utstallningen kommer av SDHK utsedd person kontakta samarrangoren for att pa telefon géra en

utvarderinga av utstallningen. Har ska bade det som fungerat bra, det som kunde goras battre tas upp
for att SDHK ska kunna arbeta med standiga forbattringar av vara utstallningar.

Redovisning
Utse nagon i klubben som ansvarar for den ekonomiska redovisningen efter utstallningen. Be kassoren

maila éver redovisningsunderlaget. Har ska ni redovisa samtliga utlagg och inkomster (bifoga kvitton),
ersattningar till utlandska domare, kostnader for priser, fika, lunch, vixelkassa, gratiskataloger,
barn/ungdom med hund m.m. Da réknar ni av fran era forskotterade medel och 6verskottet satts tillbaka
pa SDHK’s bankgiro 5358-2276.

Samtliga reserdkningar fran ringsekreterare och domare ska skickas till SDHK's kassor (adress finns pa
www.sdhk.net) omgaende sa dessa kan betalas ut.

Stédning
Pa samtliga utstallningar &r samarrangéren ansvarig for att omradet lamnas stiddat och att inget skrap
ligger kvar

Kritiker
Kopior pa kritikerna ska tillsammans med resultatlistor skickas omgaende till SDHK da resultaten ska
publiceras inom 10 dagar pa SKK’s hemsida.



